
คูมือการใชงานระบบ SAT EasyShare  

 

SAT EasyShare ประกอบดวย 3 บริการ คือ 

1. สราง QR Code Link  สราง QR Code ในรูปแบบงายๆ ไมติดโฆษณา 

2. อาน QR Code  เปนการอาน QR Code จากรูปภาพ หรือ PDF โดยไมตองใชกลอง 

3. ฝากไฟลช่ัวคราว   ฝากไฟลชั่วคราว เพื่อไปเปดในอีกที่หนึ่ง โดยไมตองเขาระบบ 

 

สามารถใชงานระบบไดที่  https://link.sat.psu.ac.th 

หรือ ไปท่ี เว็บคณะ  STAFF   SAT EasyShare 

 

https://link.sat.psu.ac.th/


1. สราง QR Code Link 

ในสวนของระบบ สราง QR Code Link นั้น จะมีอยู 2 สวน คือ การสรางโดยไมตองเขาระบบ และสรางโดยการ

เขาระบบกอน  โดยมีขอแตกตางกัน คือ หากเขาระบบจะสามารถแกไข Link ท่ีเอามาสรางโดยไมตองสราง QR 

Code ใหม และสามารถยอ Link ท่ียาวๆ ใหอยูในรูปแบบท่ีสั้นลง รวมท้ังสามารถดูประวัติท่ีเคยสรางยอนหลังได 

 

การสราง QR Code  โดยไมตองเขาระบบ 

1. เลือกเมนู สราง QR Code Link (จัดการลิงก) 

 
 

2. เม่ือเขามาหนา สราง QR Code สามารถกรอกขอมูลตามแบบฟอรม เพ่ือสราง โดยประกอบดวย 

- URL หรือ Link ท่ีตองการใหสรางเปน QR Code *จำเปนตองกรอก 

- ภาพ หรือ Logo ท่ีตองการใส ตรงกลางของรูป QR Code  *หากตองการ 



 

3. กด  สราง QR Code ทันที   จะไดรูปภาพ   QR Code   ท่ีตองการ 

4. กดท่ี ดาวนโหลดรูปภาพ เพ่ือนำไปใชงาน 

 
 

 

 

 

 

 

URL หรือ Link 

ตรงกลางคือ

รูปภาพท่ีเราใส 

เลือกรปภาพ 



การสราง QR Code  โดยเขาระบบกอน 

1. เลือกเมนู สราง QR Code Link (จัดการลิงก) 

 
2. เลือกปุม/เมนู  เขาสูระบบ   และเขาสูระบบ โดยใช PSU Passport 

 
 

3. เม่ือเขาหนา login แลว ระบบจะแสดง 2 สวน คือ การสรางรายการใหม  และ ประวัติการสรางท่ีผานมา 

 

เขาสูระบบ โดยใช 

PSU Passport 

สรางรายการใหม 

ประวัติการสรางท่ีผานมา 



ข้ันตอนการสราง: 

1. ตั้งช่ือ: ระบุชื่อเพ่ือใหคนหางายในภายหลัง 

2. วางลิงก: นำลิงกตนทาง (เชน ลิงกจาก Google Drive หรือ Canva) มาวาง 

3. กำหนดคำยอ: พิมพชื่อลิงกท่ีตองการ (เชน meeting-doc) 

4. กดปุม "สราง QR Code"

  

คำยอ  ในท่ีนี่ จะเปน คำท่ีตอทาย https://link.sat.psu.ac.th/  เชนในรูป ใชคำวา easyShare  ก็จะเปน 

https://link.sat.psu.ac.th/easyShare  ซ่ึงเม่ือเราเปด Link นี้ ระบบจะไปไปยงัหนา https://emailpsuac-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/yaya_p_psu_ac_th/IQDkbnA_9otwRZzHc2-

1wffjAYIjad3cVVfQtqvZbKlPEpo?e=smU489  ท่ีเราตองการสราง QR Code เปลี่ยนลิงกยาวท่ีจำยาก ใหกลายเปน

ลิงกสั้นของคณะฯ ท้ังนี้ คำยอ ควรท่ีจะเปนคำ ภาษาอังกฤษ ส้ันๆ และ ตองไมมีชองวาง 

การนำ QR Code ไปใชงาน 

- ในนำ QR Code ไปใชงาน สามารถดูไดท่ี ประวัติการสรางของคุณ ตรงชอง QR จะมี รูปตา เม่ือกด

จะแสดง QR Code ท่ีสราง  และปุม ดาวนโหลด จะเปนปุมท่ีโหลด QR Code มาเก็บในเครื่อง เพ่ือ

นำไปใชงานตอ 

- ตรงชอง Short URL จะเปนการแสดง Link ท่ีสรางมาใหม  สามารถกดท่ีคำยอ เพ่ือ Copy Link ไป

ใชงานตอได หรือกด ลูกศร จะเปนการเปด Link หนานั้น 

  

ช่ือรายการ/ช่ือเรื่อง 

URL / Link ท่ีตองการสราง QR Code 

คำยอ เพ่ือการสราง link ท่ีส้ันลง และ ครอบ Link 

https://link.sat.psu.ac.th/
https://link.sat.psu.ac.th/easyShare


 

 

การแกไข-ลบรายการ 

- ผูใชสามารถแกไขรายการได โดยท่ีรูป ดินสอ ของรายการนั้นๆ โดยสามารถแกไขได 2 ชอง คือ ชื่อ

เรื่อง และ Link ซ่ึงการแกไข Link นี้จะไมทำให QR Code เปล่ียน ทำใหสามารถใช QR Code เดิม

ท่ีสราง ท่ีไดแจกจาย/ใชงานไปแลว โดยไมกระทบตอการเขาถึง ระบบจะเปลี่ยนไปยัง Link ใหมใหเอง 

ผูใชไมตองสงหรือเปลี่ยน QR Code 

- ผูใชสามารถลบรายการได แตควรลบเฉพาะรายการท่ียังไมมีการใชงาน หรือ ยังไมเผยแพร 

- กรณีหากตองการเปลี่ยน คำยอ จะตองสรางรายการใหมเทานั้น 

- ผูใชสามารถกดท่ีเครื่องหมาย                                เพ่ือออกจากระบบ 

 

 

 

กดตัวยอ เพ่ือ Copy Link 

กดลูกศร เพ่ือ เปด Link หนานั้น 

กดรูปตา แสดง QR Code ที่สราง 

โหลด QR Code  มาเก็บในเครื่อง 

 

กดรูปถังขยะ เพ่ือลบ 

กดรูปดินสอ เพ่ือแกไข 



2. QR Code Reader 

 

อำนวยความสะดวกในการอาน QR Code จากภาพ และ PDF ผานคอมพิวเตอร โดยไมจำเปนตองมีกลอง Scan 

สแกนจากรูปภาพ 

1. เลือกแท็บ สแกนจากรูปภาพ 

2. คัดลอก: คลิกขวาท่ีรูป QR Code ท่ีตองการ แลวเลือก "คัดลอกรูปภาพ" (Copy) 

3. วาง: กลับมาท่ีหนาเว็บเมนู "อาน QR" แลวกดปุม Ctrl + V บนคียบอรด หรือ กด คลิกเลือกรูปภาพ  

เพ่ือเลือกรูปภาพ 

4. เลือกกรอบ: ยาย/ปรับ กรอบรูป ใหไปอยูในภาพของ QR Code 

5. สแกน: กดท่ีปุม สแกนกรอบปจจุบัน  เพ่ืออานคาใน QR Code 

6. รับผล: ระบบจะอาน QR Code ในกรอบท่ีเราเลือก 

7. เขาถึง: ระบบจะแสดง Link ท่ีพบดานลาง ตามจำนวนรายการท่ีพบ สามารถกดท่ี Link เพ่ือ เขาถึงไดเลย 

 

 



 

 

 

กด เพ่ือเลือกรูปภาพ 

หรือสามารถ copy รูปมาวางได 

 

ยาย/ปรบั กรอบใหไปอยูที่รปู 

QR Code 

กด สแกนกรอบปจจุบัน 

เลือกแท็บ สแกนจากรูปภาพ 



 

 

 

ได Link มาแลว สามารถกดไป

ไดเลย หรือ  คัดลอก ไปวางใน 

Browser ที่ตองการ/สงตอ 

หากตองการอานจากภาพอีก 

กดที่ อับโหลดรูปใหม เพ่ือกลับ

หนาวางๆอีกครั้ง 



 สแกนจากไฟล PDF 

1. เลือกแท็บ สแกนจาก PDF 

2. กด คลิกเลือกไฟล PDF หรือลากมาวางท่ีนี่  เพ่ือเลือกไฟล PDF ท่ีมี QR Code ท่ีตองการอาน 

3. สแกน: ระบบจะเริ่มสแกนไฟล เพ่ือหา QR Code ท่ีมีอยูในไฟล PDF 

4. รับผล: ระบบจะอาน QR Code ท่ีพบเจอในไฟล 

5. เขาถึง: ระบบจะแสดง Link ท่ีพบดานลาง ตามจำนวนรายการท่ีพบ สามารถกดท่ี Link เพ่ือ เขาถึงไดเลย 

 

 

กด เพ่ือเลือกไฟล หรือลากไฟล มาใสในกลอง 



 

 

 

 

 

 

 

ระบบเริม่ประมวลผล 

ได Link มาแลว สามารถกดไป

ไดเลย หรือ  คัดลอก ไปวางใน 

Browser ที่ตองการ/สงตอ 



3. ระบบฝากไฟลช่ัวคราว (Secure File Sharing) 

เปนบริการท่ีใชในการฝากไฟลชั่วคราว เพ่ือไปเปดในอีกท่ีหนึ่ง โดยไมตองเขาระบบ เชน  

- ตองการสงไฟลไปยังเครื่องท่ีตอเครื่องพิมพอยู   

- ฝากไว เพ่ือไปเปดท่ีรานเพ่ือพิมพ โดยไมตองใช Handy Drive หรือ Login เขาระบบ 

- สงตอใหคนอ่ืน หรือ เครื่องอ่ืน โดยไมตองผาน Line Facebook 

- ชวยลดการลืม ออกจากระบบ หากไมไดใชเครื่องตัวเอง 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

รองรับเฉพาะไฟลประเภทตอไปนี้: 

• 🖼🖼 รูปภาพ: JPG, JPEG, PNG  

• 📄📄 เอกสาร: PDF, DOC, DOCX  

• 📊📊 ตารางขอมูล: XLS, XLSX  

• 📽📽 งานนำเสนอ: PPT, PPTX  

• 🗜🗜 ไฟลบีบอัด: ZIP, RAR  

หมายเหตุ: 

หากไฟลของทานไมอยูในประเภทขางตน กรุณาบีบอัดไฟลเปน .ZIP หรือ .RAR กอนทำการอัปโหลด 

 

กรอกขอมูลใหครบถวน 

ไมมีกำหนดรปูแบบหรือจำนวน ของรหัสผาน ตั้งไดไมจำกัด 



 

 

แสดงรายการที่มีการอับโหลดไฟลไว 

หากตองการสง QR Code ใหคนอ่ืน Download กดที่ปุม QR Code  

ทั้งนี้ เราตองบอกรหัสผานที่เราตั้งไวใหกับผูรับดวย 



 

 

 

แสดง QR Code ตามรายการที่เลือก  

กดปุม โหลดรปู QR เพ่ือนำไปใชตอ 

การ Download ไฟลใหกดปุม Download   



 

 

 

 

 

 

ใสรหัสที่เราตัง้ไว หากกรณีเปนไฟลของเราเอง 

ใส่รหัสท่ีได้มา หากเป็นไฟลข์องคนอ่ืน 

หากใสรหัสถูกตอง จะขึ้นหนาใหบันทกึไฟล 

หากเราสแกนจาก QR Code ท่ีไดมาก็จะข้ึนใสรหัสผานเชนกัน 



 

 

 

 

 

หากใชงานเสร็จแลว ตองการลบไฟลเลย สามารถกดที่รูป ถงขยะ เพ่ือลบ   

ทั้งนี้ ระบบจะลบอัตโนมตัิ หลังผานไป 3 วัน 

ใสรหัสที่เราตัง้ไว เพ่ือลบรายการ 

หากใสรหัสผิดระบบจะขึ้นแจงเตือน และจะไมสามารถ Download ไฟลได   

หากมีการกรอกหรัสผิดเกนิ 5 คร้ัง ระบบจะ Lock การโหลดช่ัวคราว 

ตองปดเบราวเซอร และเขาหนาเว็บใหมอีกคร้ัง 

 



 

 

�� แบบประเมนิความพึงพอใจ �� 

เราใหความสำคัญกับทุกความเห็นของทานเพ่ือนำมาพัฒนาฟเจอรใหมๆ 

• ประเมินความพึงพอใจ: ผานเมนู "ประเมินระบบ" 

 

 

• ขอความชวยเหลือ: ติดตอเจาหนาท่ี IT คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

ลบรายการสำเร็จ 


